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	湖南大学医院诚聘财务人员
	因医院业务发展需要，湖南大学医院诚聘财务人员（出纳）1名，具体要求公告如下：
	一、任职资格
	1.政治思想端正，身体健康；
	2.具有会计证并已正常注册；
	3.会计、审计、财务管理、经济类等相关专业全日制本科及以上学历；
	4.职称：中级及以上专业技术职称；
	5.年龄：40岁以下；
	6.具有3年及以上财务工作经历，有医院或医药公司财务工作经验者优先。
	二、岗位职责
	1.在科主任的领导下，做好银行存款、库存现金、发票报销、劳资管理等工作，做到账目相符。
	2.严格按照现金管理制度及银行的现金管理规定做好现金管理，每周按申领额度提取备用金，并及时存入现金收
	3.做好现金和银行存款日记帐登记工作，保管库存现金、各种有价证券、印章、空白收据和支票；负责保管、发
	4.做好收支核对工作，对收入付出项目要逐笔核对，随时核对库存现金及银行存款余额；对每日各pos机收入
	5.做好学校内部收据的保管、使用、领用、收回登记工作。
	6.负责医院各类发票的报销工作，做好票据的学校财务系统网上申报工作，及时审核网上入单手续是否办理齐备
	7.协助做好医院人员工资管理、网上薪酬申报、工作量测算等工作。
	8.做好出入院手续办理及疫苗注射、体检等零星收费工作。
	9.根据工作需要，积极协助挂号室工作。
	10.参与体检工作及医院交办的其他工作，服从工作安排。
	三、聘用待遇
	1.采用劳务派遣的社会化管理模式，实行合同管理；
	2.协议工资制，按国家规定购买五险一金；
	3.填好《湖南大学医院应聘报名表》（在湖南大学医院网站的表格下载中下载）及简历发至534851996
	4.报名时间：2019年8月10日至8月16日；
	5.竞聘时间和地点另行通知。
	湖南大学医院
	                        2019年8月9日


